EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA ZBIRKA OSOBNIH
PODATAKA UCENIKA SKOLE (e-matica)

Voditelj obrade osobnih podataka:

Osnovna Skola Trnoviticki Popovac

SJEDISTE : Trnoviti¢ki Popovac 80, 43280 Gare$nica
TELEFON: 043/542-012,542-900

E-mail: ured@os-trnoviticki-popovac.skole.hr

Odgovorna osoba Skole

RAVNATELIJ: Stjepan Popi¢, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:

TAJINICA SKOLE: Marija Ulovec, strug.spec.admin.publ
Svrha obrade:

Obrada osobnih podataka o u¢enicima Skole odredena je ¢l. 139. i 140. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09., 92/10., 105/10.,
90/11.,5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17.),(dalje u tekstu: Zakon) i
Pravilnikom o zajedni¢kome upisniku $kolskih ustanova u elektroni¢cnome obliku — e- Matici
(Narodne novine 86/2015), (dalje u tekstu: Pravilnik)

Cl.4. Pravilnika propisuje da su §kolske ustanove u RH duzne voditi upisnik uéenika u e-
Matici.

Upisnik ucenika je poimeni¢na evidencija svih u€enika koji pohadaju osnovnu Skolu.

Podatke u upisnik ustanove unose:

- Zapocetak Skolske godine najkasnije do 30. rujna za tekucu Skolsku godinu,
- Tijekom Skolske godine u roku od sedam dana od nastale promjene podataka,
- Za kraj Skolske godine najkasnije do 7. rujna za prethodnu Skolsku godinu

Kategorije ispitanika i kategorije osobnih podataka:

Kategorija ispitanika su ucenici Osnovne $kole Trnoviticki Popovac

Kategorije osobnih podataka su:

1. Osnovni podaci (ime i prezime, OIB, JIMBG, datum rodenja, spol, mjesto rodenja,
drzavljanstvo, narodnost, ime i prezime roditelja, kontakt telefoni roditelja)

2. Adrese(prebivaliste/boraviste)

3. Nastavni predmeti — obrazovni podaci
4. Svjedodzbe

5. lzostanci

6.

Mati¢ni broj u¢enika

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e biti otkriveni:
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Primatelj je Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.

Ministarstvo moze drugim javnim i drzavnim institucijama omoguditi pristup podacima za
njihove potrebe na temelju pisanoga zahtjeva uz dokazivanje svrhe i pravnoga temelja za
koriStenje podataka koje traze, a u skladu sa zakonom koji regulira zastitu osobnih podataka.

Ministarstvo moze za potrebe obavljanja poslova iz svoje nadleznosti preuzimati podatke u e-
maticu iz baza podataka koje su u vlasniStvu drugih institucija.

Ministarstvo s javnim i drzavnim institucijama sklapa sporazum kojim se utvrduje sadrzaj i
nacin dostave podataka te obveza osiguranja cjelovitosti, povjerljivosti i dostupnosti
podataka.

Ministarstvo moze za potrebe znanstvenih istrazivanja pojedincima i znanstvenim
institucijama na njihov pisani zahtjev omoguciti ogranic¢en pristup podatcima iz E- matice, a u
skladu sa zakonom koji regulira zastitu osobnih podataka.

Ministarstvo moze prije omogucavanja pristupa podatcima na temelju zahtjeva zatraziti
stru¢no misljenje agencije u ¢ijoj je nadleznosti zastita osobnih podataka.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:

Trajno ¢uvanje podataka.

Onp¢i opis tehni¢kih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za za$titu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, protupozarnim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjelom korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu osobnih podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

Podaci iz e-Matice moraju biti zasti¢eni od zlouporabe, unistenja, gubitka, neovlastenih
promjena ili pristupa, u skladu s odredbama propisa kojim se ureduje zastita osobnih
podataka.

Pristup podatcima, unos podataka i razine uvida u podatke pohranjene u Upisniku dopusten je
samo ovlastenim djelatnicima ustanove, ovlaStenim djelatnicima Ministarstva te ovlaStenim
osobama zaduZenima za odrzavanje i razvoj sustava te korisnicku potporu.

Ovlastene osobe koje pristupaju ili izmjenjuju podatke pohranjene u e-Matici obvezuju se
rukovati tim podacima sukladno zakonskim propisima te ih ne zloupotrebljavati.



EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA ZBIRKA OSOBNIH
PODATAKA CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Osnovna Skola Trnoviticki Popovac

SJEDISTE : Trnoviti¢ki Popovac 80, 43280 Gare$nica
TELEFON: 043/542-012,542-900

E-mail: ured@os-trnoviticki-popovac.skole.hr

Odgovorna osoba Skole

RAVNATELIJ: Stjepan Popi¢, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:

TAJINICA SKOLE: Marija Ulovec, strué.spec.admin.publ

Svrha obrade(opis):

Obrada osobnih podataka o ¢lanovima Skolskog odbora Osnovne $kole Trnoviticki Popovac
proizlazi iz uloge Skolskog odbora u upravljanju Skolom sukladno odredbama Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09., 92/10.,
105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17.),(dalje u tekstu: Zakon) i
Statuta Osnovne Skole Trnoviticki Popovac.

Kateqorija ispitanika i kateqgorije osobnih podataka:

Kategorija ispitanika su ¢lanovi Skolskog odbora Osnovne $kole Trnoviti¢ki Popovac.

Kateqorije osobnih podataka su:

1. Osnovni podaci (Ime, prezime, adresa)

2. E-mail adresa

3. Kontakt broj telefona/mobitela

4. Podatke o tome koje tijelo ¢lan Skolskog odbora predstavlja

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili e im biti otkriveni:

Podatke o ispitanicima koristi u okviru opisa poslova tajnik Skolske ustanove prilikom
pohranjivanja i Cuvanja zapisnika, sazivima sjednica i1 ostale dokumentacije vezane za rad
Skolskog odbora, ravnatelj te ostali koji u svom radu dolaze u kontakt s podacima &lanova
Skolskog odbora prilikom izbora, konstituiranja Skolskog odbora te ostalih poslova veznih uz
Skolski odbor.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:

Trajno se ¢uvaju podatci: ime i prezime te podatak koje tijelo ¢lan Skolskog odbora
predstavlja - u zapisnicima sjednica Skolskog odbora. Ostali podaci brisu se po isteku
mandata.

Onpé¢i opis tehni¢kih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zasStitu osobnih podataka:
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Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, protupozarnim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjelom korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu osobnih podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA ZBIRKA OSOBNIH
PODATAKA CLANOVA VIJECA RODITELJA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Osnovna Skola Trnoviticki Popovac

SJEDISTE : Trnoviti¢ki Popovac 80, 43280 Gare$nica
TELEFON: 043/542-012,542-900

E-mail: ured@os-trnoviticki-popovac.skole.hr

Odgovorna osoba Skole

RAVNATELIJ: Stjepan Popi¢, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:

TAJINICA SKOLE: Marija Ulovec, strué.spec.admin.publ

Svrha obrade(opis):

Obrada osobnih podataka o ¢lanovima Vijeca roditelja Osnovne $kole Trnoviticki Popovac
proizlazi iz uloge Vijeéa roditelja kao kolegijalnog tijela koje se ustrojava u Skoli radi
ostvarivanja interesa ucenika sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine br. 87/08, 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,
16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17.),(dalje u tekstu: Zakon) i1 Statuta Osnovne Skole
Trnoviticki Popovac.

Kateqorija ispitanika i kateqgorije osobnih podataka:

Kategorija ispitanika su ¢lanovi Vijec¢a roditelja Osnovne Skole Trnoviticki Popovac.

Kateqorije osobnih podataka su:

1. Osnovni podaci (Ime, prezime, adresa)

2. E-mail adresa

3. Kontakt broj telefona/mobitela

4. Podatke o tome koji razredni odjel pojedini ¢lan predstavlja u Vijecu roditelja

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:

Podatke o ispitanicima koristi u okviru opisa poslova tajnik Skolske ustanove prilikom
pohranjivanja i Cuvanja zapisnika, sazivima sjednica i ostale dokumentacije vezane za rad
Vijeca roditelja, ravnatelj te ostali koji u svom radu dolaze u kontakt s podacima ¢lanova
Vijeca roditelja prilikom izbora, konstituiranja Vijeca roditelja te ostalih poslova veznih uz
Vijece roditelja.
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Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:

Trajno ¢uvanje uz potrebne izmjene ili brisanje podataka koji nisu neophodni nakon isteka
mandata.

Onp¢i opis tehnic¢kih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Podaci u pisanom obliku cuvaju se u registratorima, protupozarnim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjelom korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu osobnih podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA ZBIRKA OSOBNIH
PODATAKA RADNIKA SKOLE (E-MATICA)

Voditelj obrade osobnih podataka:

Osnovna skola Trnoviticki Popovac

SJEDISTE : Trnoviti¢ki Popovac 80, 43280 Gare$nica
TELEFON: 043/542-012,542-900

E-mail: ured@os-trnoviticki-popovac.skole.hr

Odgovorna osoba Skole

RAVNATELJ: Stjepan Popié, prof.

Sluzbenik za zasStitu osobnih podataka:

TAJINICA SKOLE: Marija Ulovec, stru¢.spec.admin.publ
Svrha obrade:

Obrada osobnih podataka o radnicima Skole odredena je ¢l. 139. i 140. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09., 92/10., 105/10.,
90/11.,5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17.),(dalje u tekstu: Zakon) i
Pravilnikom o zajedni¢kome upisniku $kolskih ustanova u elektroni¢cnome obliku — e- Matici
(Narodne novine 86/2015), (dalje u tekstu: Pravilnik)

CL.5. Pravilnika propisuje da su §kolske ustanove u RH duzne voditi upisnik u¢enika u e-
Matici.

Upisnik radnika je poimeni¢na evidencija svih osoba koje u ustanovama imaju zasnovan radni
odnos neovisno radi se o redovnom zaposlenju, dopunskom radu ili vanjskim suradnicima.

Podatke u upisnik ustanove unose:

- Zapocetak Skolske godine najkasnije do 30. rujna za tekucu Skolsku godinu,
- Tijekom $kolske godine u roku od sedam dana od nastale promjene podataka,
- Zakraj skolske godine najkasnije do 7. rujna za prethodnu skolsku godinu

Kateqgorija ispitanika i kategorije osobnih podataka
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Kategorija ispitanika su radnici OS Trnoviti¢ki Popovac

Kategorije osobnih podataka su:

=

Osnovni podaci

Stru¢na sprema

Adresa

Nastavni predmeti

Napredovanja

Strucni ispiti

Voditelji zupanijskih stru¢nih vijeca
Pedagoske grupe predmeta za djelatnika
. Radno mjesto

10. Rjesenje o zaposlenju

11. Prava u e-matici

©OoNo MWD

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée biti otkriveni:

Primatelj je ministarstvo nadlezno za obrazovanje (dalje u tekstu: Ministarstvo)

Ministarstvo moze drugim javnim i drzavnim institucijama omoguciti pristup podacima za
njihove potrebe na temelju pisanoga zahtjeva uz dokazivanje svrhe i pravnoga temelja za
koriStenje podataka koji se traze, a u skladu sa zakonom koji regulira zastitu osobnih
podataka.

Ministarstvo moZe za potrebe obavljanja poslova iz svoje nadleznosti preuzimati podatke u e-
Maticu iz baza podataka koje su u vlasnistvu drugih institucija. Ministarstvo s javnim 1
drzavnim institucijama sklapa sporazum kojim se utvrduje sadrzaj i nacin dostave podataka te
obveza osiguranja cjelovitosti, povjerljivosti i dostupnosti podataka. Ministarstvo moze prije
omogucavanja pristupa podacima na temelju zahtjeva zatraziti stru¢no misljenje agencije u
¢1joj je nadleznosti zastita osobnih podataka.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:

Trajno ¢uvanje podataka

Onpc¢i opis tehni¢kih i1 organizacijskih sigurnosnih mjera za za$titu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, protupozarnim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjelom korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu osobnih podataka te se radi daljnje sigurnosti 1 tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

Podaci iz e-Matice moraju biti zasticeni od zlouporabe, unistenja, gubitka, neovlastenih
promjena ili pristupa, u skladu s odredbama propisa kojim se ureduje zastita osobnih
podataka.



Pristup podatcima, unos podataka i razine uvida u podatke pohranjene u Upisniku radnika
dopusten je samo ovlaStenim djelatnicima ustanove, ovlastenim djelatnicima Ministarstva te
ovlastenim osobama zaduzenima za odrzavanje i razvoj sustava te korisni¢ku potporu.

Ovlastene osobe koje pristupaju ili izmjenjuju podatke pohranjene u e-Matici obvezuju se
rukovati tim podacima sukladno zakonskim propisima te ih ne zloupotrebljavati.

Ministarstvo moZze na uvid u podatke pohranjene u Upisniku radnika ovlastiti i druge strucne
osobe Ministarstva rada kada je to potrebno radi nesmetanog rjeSavanja odredenih pitanja i
zadataka iz njihova djelokruga.



